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Tanggal Revisi

5 Februari-2024
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1 Memiliki kompetensi Bidang Keamanan Kapanewon, khususnya di mitigasi bencana

1 Undang Undang Nomor 24 Tahun 2007 Tentang Penanggulangan Bencana

2 Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2008 Tentang Penyelenggaraan Penanggualangan Bencana

3 Peraturan Bupati Nomor 51 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

Tugas Fungsi dan Tata Kerja Kapanewon

2 Bekerja secara profesional

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN

1 Data dan Informasi dari Stasiun Meteorologi DIY

1 SOP Pengamatan Gejala Bencana

2 Buletin Klimatologi BMKG
3 Daftar Kontak Kalurahan Se Kapanewon Pajangan

PENCATATAN DAN PENDATAAN

PERINGATAN

1 Analisis Pengamatan Gejala Bencana harus ditindaklanjuti dengan dikeluarkannya Surat Himbauan atau Indografis untuk dapat

1 SOP Analisis Pengamatan Gejala Bencana ini dilaksanakan untuk mempercepat proses diseminasi informasi peringatan dini yang

bertujuan untuk melindungi Masyarakat dari ancaman bencana

disebarluaskan kepada masyarakat




Pelaksana Mutu Baku
Kelengkapan Waktu
. (menit)
No Kegiatan Ket
Panewu anom Keﬁzfnj:r\:vaa:an Staf Keamanan Panewu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 |Panewu Anom memberikan perintah kepada Kepala Lembar Disposisi Surat Perintah
jawatan keamanan untuk mempelajari informasi
peringatan dini maupun informasi pendukung lainya 5
yang bersumber dari stasiun meteorologi DIY dan
stasiun klimatologi

2 |Kepala Jawatan Keamanan mempelajari data yang Surat Perintah Paraf Disposisi
diterima dan memberi petunjuk kepada Staf Keamanan Lembar Disposisi
untuk membuat surat himbauan kepada kalurahan 5
tentang infotrmasi peringatan dini maupun informasi
pendukung lainnya.

3 |Staf Keamanan menyusun draft surat himbauan kepada Surat Perintah Draft Surat
desa dan menyerahkan hasilnya kepada kepala Jawatan :l Lembar Disposisi Himbauan
Keamanan

30

4 |Kepala Jawatan Keamanan menelaah draft surat Draft Surat Paraf Dokumen
himbauan yang diterima dan menyerahkannya kepada Himbauan Draft Disposisi
kepada Panewu Anom jika sudah tidak dikoreksi atas >/\< 5 Himbauan
draft Surat Himbauan yang telah tersusun \/

5 |Panewu Anom menelaah draft Surat Himbauan yang Draft Surat Paraf Dokumen
telah tersusun Himbauan Draft Disposisi

O 5 Himbauan

6 Draft Surat

Panewu Anom memberikan perintah kepada Kepala Himbauan Nota Dinas

p P p
jawatan keamanan untuk mengajukan tanda tangan 5 Pengajuan Draft
kepada Panewu Surat Himbauan




Kepala Jawatan Keamanan menugaskan stafnya
mengajukan draft Surat Himbauan Kepada Panewu

Nota Dinas
Pengajuan Draft
Surat Himbauan

Nota Dinas
Pengajuan Draft
Surat Himbauan
yang telah di paraf

koordinasi
8 |Surat Himbauan di tanda tangani oleh Panewu Surat Himbauan
Nota Dinas
Pengajuan Draft
Surat Himbauan
9 |Pengambilan nomor surat dibagian sekretariat oleh staf Surat Himbauan telah Surat Himbauan
dan dilakukan scan dokumen surat . Staf melaporkan < di tandatangani
surat telah di tanda tangani kepada Kepala Jawatan Panewu
Keamanan
10 |Kepala Jawatan Keamanan melaporkan hasil Surat Himbauan telah Surat Himbauan
pelaksanaan pekerjaan kepada Panewu Anom di tandatangani
Panewu
11 | Surat Himbauan yang telah tanda tangani segera disebar Surat Himbauan telah Arsip Surat
luaskab melalui e mail dan grup whataaps Desa se —|‘| I di tandatangani Himbauan

kapanewon Pajangan. Surat himbauan di arsipkan di
bagian sekretariat

Panewu




